PASS: GUIDA PER ESPOSITORI
Si ricorda che i badges stampati sul portale PASS
sono validi solo nei periodi di montaggio/smontaggio stand

1) PRIMO ACCESSO — APERTURA PRATICA

= Tipo Allestimento

MANIFESTAZIONE 2()22

| Perprima cosa seleziona il tipo di allestimento per l'evento scelto cliccando sul box relativ, cosi da aprire la pratica correttamente.

Stand Preallestito

Verra prenotato uno stand preallestito

La prima cosa da fare per ’Espositore e selezionare il tipo di allestimento!
A seconda del tipo di allestimento indicato, viene aperta una pratica di
incarico per I’evento a cui partecipate:

o Con Allestitore: L'Espositore incarica un Allestitore, in questo caso va cercata e incaricata l'azienda
allestitrice/fornitrice, altrimenti il sistema non permette di andare avanti!

e Proprio Personale: I'Espositore € I'unico coinvolto per I'allestimento del proprio stand, in questo
caso potrete inserire il vostro personale/mezzi

¢ Preallestito: L'ALLESTITORE E' IMPOSTATO DAL SISTEMA, NON DEVE ESSERE SELEZIONATO DI NUOVO,
potrete inserire il vostro personale/mezzi
® Nessun allestimento: nessun allestimento sullo stand, con possibilita di produrre | badges per portare
materiale allo stand
2) APPROVAZIONE PRATICA
Dopo la scelta del tipo di allestimento, per approvare la pratica, prendere visione di
D.U.V.R.l, Privacy e dichiarazioni di Sicurezza, mettendo le spunte su ogni campo richiesto.
Proseguire cliccando AVANTI per due volte
(*) Se avete un Allestitore/Fornitore, cercare I’Azienda inserendo ragione sociale o partita iva, se gia
presente nel DB cliccare su INCARICA, se non & presente cliccare su CREA NUOVO ed inserire con i dati
richiesti.

= Pratica Allestimento - CERSAIE 2022
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L'Allestitore ricevera una mail da pass@bolognafiere.it, informandolo dell’apertura della
pratica di allestimento da parte dell'Espositore, cid gli permettera di accedere direttamente
dal Portale Pass e di essere autonomo nella stampa dei badges per il suo staff

Cliccando sul logo della manifestazione, si aprira la pagina di
Riepilogo. Se dovete incaricare un'ulteriore azienda
allestitrice/fornitrice cliccare su AGGIUNGI ALLESTITORE e
procedere come al punto precedente(*)

@ o = Pratica Allestimento

Pagina di riepilogo della tipologia di allestimento scelto. Premi il box AGGIUNGI ALLESTITORE per eventualmente incaricare un allestitore - Premi il box AGGIUNGI INCARICO EVENTO per incaricare un foritore (catering, pulizie) ad
accedere durante l'evento. Premi AVANTI per procedere nella procedura guidata

Prova espositore -
BolognaFiere Pass

taliano RlepllOgO

Proced':.a Guidata
evento:  Manifestazione
D 19070
TIPO:  AUTO-ALLESTITO
STATO:  APPROVATA

Allestitori / Fornitori
1D Tipo Allestitore/Fornitore Stato

ALLESTITORE Prova allestitore

< INDIETRO AVANTI >

NB: Nella pagina di Riepilogo appariranno le aziende incaricate, se la pratica risultera Non
approvata, significa che il Fornitore/Allestitore, dal proprio account, dovra ancora accettare
le Informative di Sicurezza, una volta accettate, anche la pratica del

Fornitore/Allestitore risultera Approvata.

L’ACCOUNT DELL’ESPOSITORE E* COMUNQUE ABILITATO ALLA STAMPA!

3)INSERIMENTO, SELEZIONE E STAMPA BADGES (Procedura guidata)

Per inserire personale e mezzi seguire il menu a sinistra evidenziato nell'immagine, partendo dal punto
2 (o cliccando AVANTI il tasto azzurro in basso a destra)

= Pratica Allestimento -

Pagina di riepilogo della tipologia di allestimento scelto. Premi il box AGGIUNGI ALLESTITORE per eventualmente incaricare un allestitore - Premi il box AGGIUNGI INCARICO EVENTO per incaricare un fornitore (catering, pulizie) ad
accedere durante levento. Premi AVANTI per procedere nella procedura guidata

Riepilogo
EVENTO: Manifestazione
ID: 19070

TIPO:  AUTO-ALLESTITO
STATO:  APPROVATA

Allestitori / Fornitori

D Tipo Allestitore/Fornitore Stato
oozt (o } P <D
19072 [ auestore ) Mezzadri TEST Allestitore [ ton approvata )
< INDIETRO AVANTI >




Step 2 e 3 - Inserimento personale, inserimento mezzi: stessa procedura

Inserimento Personale

In questo passo inserisci e aggioni lelenco del tuo personale. Premi sulla matita per modificare i dati o sul cestino per eliminare il nominativo. Premi il pulsante CREA per aggiungere un nuovo nominativo. Premi AVANTI per procedere
nella procedura guidata.

&

Prova espositore
BolognaFiere Pass

haliano Nome, Cognome Funzione Indirizzo Telefono
alvig dip viA 444555666 V]
Procedura Guidata
pio nono bo non so 123456789 /B

- Pratica Allestimento

- Inserimento Personale

Per modificare

- Inserimento Mezzi

W

~Selezione Personale Per eliminare

- Selezione Mezzi

6

7-Stampa Pass Mezzi

- Stampa Pass Personale

inserisci personale

capaiesocete €106.780.000,00 eramente versats
 coicsfscle, paria VA« Reglatro mprese B0

oca12500a72.- Rea Bo 367256

< INDIETRO +1 CREA AVANTI >
[Pecbolognatiers@pec oiognatierst

= Selezione Mezzi

In questo passo selezioni quali mezzi abilitare per I'ingresso, attivando il relativo selettore. Inoltre, & possibile eventualmente abilitare | mezzi al carico/scarico durante levento, attivando il relativo selettore. Premi AVANTI per procedere
nella procedura guidata

[rp——
BolognaFiere Pass

haliano

Q X

i llimitati

Procedura Guidata

1-Pratica Allestimento

345678 - IVECO TRANSIT

2-Inserimento Personale

- ST m—

_3.9 5-Selezione Mezzi RENTCAR - RENT CAR

6-Stampa Pass Personale i

7-Stampa Pass Mezzi

3-Inserimento Mezzi e ER673PF - OPEL VIVARO

capatesoctte € 106.780.000,00 nteraments versato
coice fscal, partha VA ¢ Registo Imprese B0
oca12600a72- ReA B0 367296

< INDIETRO AVANTI >
Pecoognatiergpec bolognatiere

Stampa Pass Mezzi

In questo ultimo passo, stampi | pass mezzI attivati nei passaggi precedenti. Puoi stamparli singolarmente cliccando sulla stampante presente sul mezzo, oppure tutt! insieme cliccando sul pulsante STAMPA TUTTO. Se TERMINAL &

attivoper levento, & possibile accedere a TERMINAL cliccando sulla voce TERMINAL presente per ogni mezzo abilitato, oppure sul pulsante TERMINAL nella barra inferiore.

Prova espositore
BolognaFiere Pa:

sk Targa Marca Modello

345678 IVECO TRANSIT B

Procedura Guidata E
-

ER673PF OPEL VIVARO &
RENTCAR RENT CAR —b

1 - Pratica Allestimento

- Inserimento Personale

- Inserimento Mezzi
4-Selezione Personale
5-Selezione Mezzi

6-Stampa Pass Personale

-
_’—B 7-Stampa Pass Mezzi

©2020 Bclognariere Vise de Flera, 2040127
‘Bologna (80) &

caplal sacae € 106.780.000,00 naramente vrsats -

< INDIETRO & STAMPA TUTTO

Per informazioni: pass@bolognafiere.it





